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Le Parent Correspondant 2023 – 2024 

 
- Au primaire - 

 
 
 
Le parent correspondant REPRESENTE les parents de sa classe auprès de l’INSTITUT NOTRE-DAME durant 
l’année scolaire, en lien avec l’APEL qui l’assiste dans sa mission. 
 
Sa FONCTION est d’établir un LIEN entre les parents de sa classe, les enseignants et la Direction de l’école. 
 
Sa désignation intervient suite à une concertation entre l’APEL et la Direction. 
 
 

Pourquoi pas vous ? 
 

 Prendre contact avec Madame Dujarrier ou avec le Professeur de la classe. 

 Deux Parents Correspondants par classe sont souhaités de la petite section jusqu’au CM2. 
 
 
 
 

M I S S I O N 
 

Information 
 
Interlocuteur privilégié entre les parents de sa classe et l’école, le Parent Correspondant recueille et transmet 
toutes les informations susceptibles de favoriser une meilleure compréhension et communication entre tous. 
 
 

Participation - Animation 
 

➢ Le Parent Correspondant favorise des liens entre les familles de la classe, en organisant un café ou un 
diner avec les parents de la classe 

➢ Il transfère les mails que l’APEL lui demande de communiquer à tous les parents de sa classe. 
➢ Il participe à l’organisation et à l’encadrement éventuel des activités de la classe, au besoin en mobilisant 

les parents pour assister le Professeur dans la vie de la classe (ateliers, sorties, visites culturelles, 
entraides, …) 

➢ Il rencontre le Chef d’Etablissement et le Professeur de sa classe 
 
 

Bilan trimestriel 
 

➢ Le Parent Correspondant participe à trois réunions dans l’année, une par trimestre, animées par le Chef 
d’Établissement et l’APEL, le compte rendu de ces réunions est élaboré par l’APEL en collaboration avec 
le Chef d’Établissement. 

➢ Il rencontre le Professeur de la classe à la fin du 2nd trimestre pour faire un bilan général sur la classe. Il 
communique aux parents de la classe un bilan écrit et relu en collaboration avec le Professeur. 
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Le Parent Correspondant 2023 – 2024 (suite) 

 
- Au primaire - 

 
 
 
Le rôle de Parent Correspondant demande des qualités d’écoute, d’ouverture, de disponibilité, de distanciation, 
de discrétion et de diplomatie. 
 
Il remplit sa mission dans un souci de dialogue constructif et de relation confiante. Il fait part immédiatement au 
Professeur de tout problème devant être traité dans l’urgence. Il est là pour la classe et non pour son enfant. 
 
Le Parent Correspondant distingue, dans les problèmes soulevés, « les faits des personnes » (parents, 
enseignants, élèves). 
 
Il sépare ses activités de Parent Correspondant de ses interventions personnelles relatives à son/ses 
enfants. 
 
 
 
 

Les parents ont besoin de vous, l’école a besoin de vous ! 
 
 
 
 
 
 
______________________________________________________________________________________ 
 
 
 
IMPORTANT : A la suite de leur désignation, qui leur sera confirmée par mail, tous les parents 
correspondants seront attendus à la réunion d’information qui aura lieu : 

  
 

Courant octobre 
La date, le lieu et l’heure vous seront précisés à la rentrée 

   
 
______________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

MERCI DE CONSERVER CETTE FEUILLE  


